GOLFKLUBB

Praktisk info till dig som ar med i motet

(Version 2 2021-03-25)

For dig som ar med vid hostmote finns nagra viktiga saker att tanka pa och
forbereda dig pa. Har har vi samlat praktisk information som ar bra att ha koll
pa infor arsmotet.

Tank pa att

Ta del av den information som du har fatt skickad fran klubben och som finns
pa hemsidan. Las den i god tid fére moétet sa att du har koll pa dagordning och
ovriga moéteshandlingar, pa hur du ansluter till métet och vilka férberedelser
som kan kravas av dig som delegat. Utnyttja ocksa mdjligheten att stalla fragor
till styrelsen innan motet. Darmed kan svar beredas till motet. Maila dem Hill
klubbchefen senaste den 22 mars, adress: lena.lantz@oregrundsgk.com.

Ha talamod — vid ett digitalt mote kan det ta lite langre tid bade under och
mellan dagordningspunkterna. Ha garna tillgang till vatten, kaffe och kanske
lite frukt. Vi raknar med att ta kortare pauser under motet.

Sitt enskilt. Anvand en egen dator och samla helst bara personer som du bor
tillsammans med.

Forbereda tekniken

Anslut dig till métet 15-20 minuter fore avsatt tid, for att kontrollera att tekniken
fungerar. Vi kommer att ha motet 6ppet fran 9:30. Testa garna sa att ljudet
fungerar innan motet startar. Lar dig hur du slar pa och av din mikrofon (du
kan lasa mer om detta langre ner i texten).

Tank pa att din mikrofon alltid ska vara avstangd under métet, forutom nar du
har ordet, annars hor 6vriga deltagare dig och dina bakgrundsljud.

Horlurar med mikrofon ger battre ljud jamfort med den inbyggda hogtalare och
mikrofon i datorn/plattan/mobiltelefonen.

Anvand garna kameran pa datorn/mobilen — det ar trevligt for andra att kunna
se dig, men det &r inget maste. Ar vi manga som deltar i métet sparar vi
kapacitet genom att stdnga av kameran. Och nar du sager nagot, ha garna
kameran igang da.

Kameran bor vara placerad i 6gonhojd. Undvik att sitta sa att du har ett starkt
ljus bakom dig.

Forsok att ha en sa lugn och neutral bakgrund som majligt for att inte stjala
fokus fran motet.
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Bekanta dig med Zoom

Nar du klickat pa lanken for att komma till métet sa méts du till slut av denna bild.

Please wait, the meeting host will let you in soon.

Data Ansvarig's Personal Meeting Room

Data Ansvarig ar moderator for méte och kommer att slappa in dig pa moétet. Detta
kan ta en stund nar det ar manga som star i k6, men hall ut.

Nar du kommit in i motesrummet sa ser du denna bild

Valfkor;ma till varmetet!

Vi borjar strax.

Om du inte kan se ett antal inkoner under bilden nar du for markéren dit. Klick i sa fall
pa View upp i hdgra hérnet och valj Exit Full Screen, behall installningen Side-by-
side: Speaker.



Exit Full Screen

Nar du fér musen till nederdelen pa Zoom-fonstret sa finns ett antal ikoner som ar bra
att kanna till.

Fran vanster:

- Mikrofon, har slar du av/pa din mikrofon. Notera att ocksa moderatorn
kan stanga av din mikrofon och vi ser exakt vilka mikrofoner och
kameror som ar paslagna. Vid behov kan vi uppmana dig att sla pa
mikrofonen.

- Video, har kan du sla av/pa din kamera. Nar du sager nagot under moéte
ar det bra om du har kameran paslagen. Annars skall den vara
avslagen.

- Deltagare (Participants), har ser du hur manga som ar med pa motet.

- Chat, har kan du skriva ett meddelande som alla kan se, eller sa kan
valja att skicka till en enskild person, ex moderatorn.

Detta ar de ikoner som du kan ha anvandning for under motet.

Om du klickar pa Participants sa finns en funktion for att racka upp handen (Raise
Hand). Anvand den bara om vi begar att anvanda den i nagot lage.

Raise Hand

Om du klickar pa Chat sa finns en mojlighet att skicka ett meddelande till alla, en viss
person eller till moderatorn (Data Ansvarig). Skriv vid Type message here och tryck
Enter.
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Chat

To:  Everyone 0O File

Type

mes

sage here...

Hur kommer motet att vara upplagt

Vilka kommer att halla i motet?

For att klara tekniska och administrativa utmaningar sa har vi valt att redan innan
utse ett antal personer som skall vara verksamma under moétet. Dessa ar

Ordférande Hakan Sjoberg, som ocksa kommer att vara métesordférande,
Janolof Lundholm, som kommer att vara moderator och tekniskt ansvarig for
motet,

Klubbchef Lena Lantz, som kommer att vara sekreterare for motet,

Kassor 2020, Per-Gunnar Sjogren, som kommer att vara foredragande under
framst de avsnitt som ror klubbens ekonomi (pa lank),

Ewa Lundholm och Lars-Johan Eriksson, som kommer att vara rostraknare
och protokollsjusterare.

Alla dessa personer kommer att sitta pa klubben under métet, utom Per-Gunnar som
ar uppkopplad pa lank.
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Hur kommer motet att genomforas?

Vi kommer att hallas oss till den féredragningslista som finns i stadgarna § 21. Den
avvikelse kommer att vara ar att punkterna 4 (Val av ordférande och sekreterare for
motet) och 5 (Val av tva protokolljusterare, tillika rostraknare, som jamte ordféranden
skall justera motesprotokollet) inte ar foremal for fritt val av motesdeltagarna.

De fullmakter som kommit till klubben kommer att sammanstallas innan motet, sa att
motesledningen har en klar bild av rostningslaget i fullmakterna for varje beslutspunkt
(bifall/ej bifall/avstar). De deltagare i méte som ansvarar for en fullmakt behover alltsa
inte utféra nagon rostning under sjalva moétet, utan bara férvalta fullmakten.

All réstning kommer att ske med tyst acklamation, detta innebar att endast de som
inte bifaller beslutspunkten skall yttra sig. Detta sker genom att sla pa mikrofonen och
sedan saga sitt namn. Och att sedan lata mikrofonen vara paslagen. Vi kommer att
satta av 20 sekunder for varje rostningspunkt. Rostraknare, moderator och ordfo-
rande beddmer hur manga som yttrat sig, bl.a. genom att vi kan avlasa hur manga
som slagit pa sin mikrofon och aven lagga till utfallet i fullmakterna. Baserat pa detta
kommer motesordféranden att delge om beslutspunkten fa bifall eller ej. Sjalvfallet
kommer det att finnas mojlighet att begara votering.

Votering kommer att ske genom telefonréstning. Tva stycken mobilnummer kommer
att anvandas. Dessa kommer att presenteras nar val en votering skall genomféras.
Man skickar ett sms med sitt namn till numret for ja eller nej. Sjalvfallet far var och en
bara skicka ett sms vid en enskild votering. Tiden for en votering kommer att vara 5
minuter.

Beslutspunkter som inte ar motioner och som inte far stammans bifall kommer att
aterremitteras till styrelsen for ny beredning och en extrastamma kommer att utlysas
for att behandla dessa.



