Oregrunds golfklubb séker ekonomiassistent pa deltid 75%

Oregrunds golfklubb ligger i en vacker roslagsnatur mellan Osthammar och Oregrund. Vi har
ca 1200 medlemmar samt ca 4500 greenfeegaster som besoker 0ss varje sdsong. Forutom
var 18-halsbana och en korthalsbana med 6 hal har vi en Padelbana som nyttjas valdigt
mycket under sommarmanaderna. | ar har vi fatt igdng en uppskattad juniorverksamhet med
ett stort antal juniorer och var seniorverksamhet ar unik med ca 120 personer som ar med pa
traning, gympa och golfspel varje vecka. Vi har en restaurang som drivs av en utomstaende
krogare. Las mer om oss pa www.oregrundsgk.com

Beskrivning av tjansten

I rollen som ekonomiassistent kommer du att arbeta med en golfklubbs I6pande bokforing,
avstamningar och vara delaktig i bokslut.

Du som soker har gymnasieutbildning med ekonomisk inriktning eller motsvarande
utbildning. Du har mangarig erfarenhet av att arbeta med ekonomi och redovisning, har goda
kunskaper i Officepaketet och det ar meriterande om du har erfarenhet fran datasystemen
Fortnox och Visma.

Du beharskar svenska och engelska i bade tal och skrift.

Dina huvudsakliga arbetsuppgifter ar bland annat;

Lopande bokfdring och avstamningar
Kassaredovisningar

In-och utbetalningar

Fakturering

Kund- och leverantérsreskontra
Medlemshantering

| ditt arbete ar du noggrann, ansvarstagande och sjalvgaende. Du &r van vid att sjalvstandigt
planera, organisera och prioritera ditt arbete pa ett effektivt satt. | rollen ingar manga
kontakter, bade internt och externt, och darfor ar din goda samarbets- och kommunikations-
formaga viktig. Personliga egenskaper sa som positiv, engagerad och serviceinriktad ar
forutsattningar for att lyckas i rollen. Ar du golfspelare eller kanner till golf ar det ett extra plus
da du kan fa rycka in i receptionen som avbytare.

Tjansten ar en tillsvidareanstallning med sex manaders provanstallning. Tjansten ar pa 75%
deltid och ska anpassas till uppdragen med en sa kallad arsarbetstid med majlighet till heltid.
Tilltrade snarast enligt dverenskommelse.

Din arbetsplats ar p& Oregrunds golfklubbs kansli.

Din ansokan vill vi att du skickar senast 2019-12-12 till Oregrunds GK, Sandviks Gard,
742 91 Osthammar eller till lena.lantz@oregrundsgk.com.

Mer information om tjansten far du om du kontaktar klubbchef Lena Lantz pa telefon
072-504 69 71 eller via e-post: lena.lantz@oregrundsgk.com.
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